ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARUL ORASULUI PIATRA OLT

Proiect de Hotarare
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Piatra Olt

Aviand 1n vedere:

- Referatul de aprobare nr 14.460 din 18.03.2021 al primarul oras Piatra Olt,
prin care propune aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Piatra Olt;

- raportul de specialitate nr 14.461 din  din 20.02.2020 al Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor

—prevederile art.129 alin 7 lit (1 ) din OUG 57/ 2019 privind Codul Administrativ

Tinand cont de prevederile art9 din O.G. nr.84/2001 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta persoanelor,
modificatd si completats;

Adresa nr 3321846 din 30.03.2020 a Directiei pentru Ev1denta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date

Tn temeiul art.139 alin (3) si 196 alin 1lit (a) din OUG 57/ 2619 privind Codul
Administrativ

PROPUNE

Art.1. Se aprobi Regulamentul de organizare §i functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Piatra Olt, conform
Anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Prezenta hotdrare se comunic:

Institutiei Prefectului judetului Olt;

Primarului oras Piatra Olt;

Serviciul Public Comunitar Local de vadenta a Persoanelor;
Comiisiilor de specialitate ale Consiliului Local

INITIATOR,
PRIMAR

NICUSOR RADA

Avizeaza pentru legalitate
SECRETAR GENERAL
Petrisor Stoica



ROMANIA

JUDETUL OLT

PRIMARIA ORASULUI PIATRA OLT
CABINET PRIMAR

NR 14.460 DIN 18.03.2021

REFERAT DE APROBARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Piatra Olt

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului Romaniei nr 84 / 2001
privind infiintarea ,organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanclor ,aprobata cu modificari si completari prin Legea 372/ 2002 si
modificata prin Ordonanta de Urgenta nr 33/2016 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor
romani, atasam spre aprobare prezentul regulament

PRIMAR

NICUSOR RADA



ROMANIA

JUDETUL OLT

PRIMARIA ORASULUI PIATRA OLT
S8.P.C.L.E.P. Piatra Olt

Nr. 14461 din 18.03.2021

RAPORT DE SPECIALITATE
pentru aprobarea proiectului de hotarare privind aprobarea Regulamentului de Organizare §i
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de

Evidentd a Persoanelor Piatra Olt

Conform art.9 din O.G. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea Serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd prin Legea nr.372/2002 si modificata prin
0.U.G nr.50/2004, aprobat prin Legea nr.520/2004 cu data de 01.01.2005 la nicelul Consiliilor locale
se Tnfiinfeaza $i organizeaza servicii publice comunitare de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotarare a Consiliilor Locale.

Serviciul Public Comunitar Local de evidenta a persoanelor are atributii pe linie de:

- Evidenta a persoanelor si eliberarea a actelor de identitate;

- Stare civila,

- Analiza-sintez3, secretariat-arhivéa si relatii pubiice

Avand in vedere prevederile legale mai sus invocate in sustinerea acestui Proiect de
hot&rare, am intocmit prezentul Raport de specialitate ce urmeazad sa parcurga etapele

prevazute de regulamentul de organizare i functionare a Consiliului Local.

/""" SECRETAR GENERAL,
- petrigor STOICA




ROMANIA

PRIMARIA ORS. PIATRA-OLT
JUDETUL OLT

CONSILIUL LOCAL AL

ORS. PIATRA-OLT

AVIZAT,
DIRECTORUL DIRECTIEI PENTRU
EVIDENTA PERSOANELOR §T
ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
: comisar-sef de politie

CATALIN-AUREL GIULESCU
APROB,

PPRIMARUL ORS. PIATRA-OLT

REGULAMENTUL

nr. din

PRIVIND ORGANIZAREA S1 FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR PIATRA-OLT



CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor Piatra-Olt (S.P.C.L.E.P. Piatra-
Olt ), se organizeazi in subordinea consiliului local al orasului Piatra-Olt, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, aprobati cu modificiri si completéri prin Legea nr. 372/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.2 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor Piatra-Olt este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1} din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor se constituie ca structurd subordonati
Consiliului local Piatra-Olt , tird personalitate juridicd, prin hotdrare a consiliului local.

Art.3 - (1) Scopul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt  este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferile prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazi activitatea de evidenid a persoanelor in sistern de ghiseu unic,

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor se desfasoara in interesul
persoanei §i al comunitatii, In sprijinul institufiilor statului, exclusiv pe baza si In executarea legii,

Art.4 - Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este coordonatd si
controlald metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.I)., si Direcfia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Olt
{D.J.E.P. Olt).

Art.5 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor asigura intocmirea, pastrarea,
evidenta i eliberarea actelor de stare civild, a cértilor de identitate, a cértilor electronice de identitate §i a
cértilor de alegator, in sistem de ghigeu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt  colaboreazid cu celelalte structuri ale primiriei, ale Ministerului
Afacerilor Interne §i coopereaza cu autorititile publice, precum i cu persoane fizice §i persoane juridice,
pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoarc,

CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, Statul de functii §i Regulamentul de Organizare si Functionare
ale Scrviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor se stabilesc prin Iotdrare a Consiliului
Local al oragului Piatra-Oll , cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor $i Administrarea
Bazelor de Dalte si al Agentiei Nationale a Functlionarilor Publici.

{2) Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt este previzutd

in anexa nr. 1 la prezentul Regulament. -
(3) Statul de functii al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt  este
previzut in anexa nr. 2 la prezentul Regulament.

Art.7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributit pe linie de:

a) - evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) - stare ¢ivili;

¢) - informatici;

d) - analizi - sintezd, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art.8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-1 sunt
conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdfenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competents.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazd relatii de autoritatc
(ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare gi de control, potrivit atributiilor stabilite pentru
ftecare structurd componentd n parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar local de
evidentdi a persoanelor §i structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii, pastririi i perfecfionirii



starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat
acestuia.

Art.9 - (1) Serviciul Public Comunitar L.ocal de Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt - este organizal la
nivel de compartiment,

(2) La nivelu! serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor, activitatea de control si coordonare
este atributul conducerii si se realizeazi prin intermediul persoanei desemnate si coordoncze activitatea
serviciului, De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de muncé, persoana desemnatd si
coordoneze activitatea serviciului poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilot proprii.
(3) In cadrul compartimentului sunt stabilite relatii de autoritate tunctionale intre personalul cu functia
cea mai mare si restul personalului acestor structuri, in vederea indrumarii §i imbindrii in mod unitar a
activitatii acestora, a echilibririi sarcinilor §i a armonizirii eforturilor necesare pentru asigurarea unitégii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art.10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Piatra-Olt  primestc §i
solufioneaza cererile cetifenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din orasul Piatra-Olt in
care functioneazi serviciul.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor Piatra-Olt primeste 51 solufionecaza
cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele arondate acestui
serviciu respectiv: Brancoveni, Carlogani, Ganeasa, Gréadinari, Plesoiu, Strejesti, Slatioara, la care nu s-au
constituit inci servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor sc
stabileste prin hotardre a consiliului judefean, la propunerea serviciului public comunitar judetean, cu
avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor §i Administrare a Bazelor de Date.

Art.11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanclor este asiguratd de
persoana delegata prin Dispozitia primarului, sub coordonarea persoanei desemnata in acest sens de catre
Consiliul local.

 Art.12 - (1) Functionarul desemnat si coordoneze activitatea serviciului reprezintd serviciul public
comunitar local de evidenia a persoanelor in relatiile cu primarul, consiliul local, gefii celorlalte structuri
din cadrul primériei, cu yefii unititilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu consiliile judetenc, institutiile
prefectului, cu alte institugii publice, persoane fizice saujuridice, potrivit competentelor legale.
(2) In conditiile legii si reglementirilor specificc, getul serviciului public comunitar local de cvidentd a
persoanelor poate delega unele atributii din compctenta sa altor persoane din subordine.

Art.13 - (1) Functionarul desemnat si coordoneze activitatea serviciului rdspunde In fata primarului
si consiliului local de intreaga activitate pe care o desfigoard potrivit fisei postului..

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde de intreaga activitate
pe care o destigoara, 1n fata scfului serviciului.

CAPITOLUL 111 )
ATRIBUTIILE SERVICIULUTI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art.14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atribugii

principale:

a) Inregistreaza actcle i faptele de stare civila, precurn §i mentiunile si modificarile intervenite in statutul
civil, in domiciliul si regedinta persoanci, in conditiile legii;

b) intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in condiiile legii;

¢) intocmeste, completeazi, rectifici sau reconstituie actele de stare civila §i orice menjiuni efectuate pe
actele de stare civila, in conditiilc legii;

d) constati desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativd, daca sotii sunt de acord cu divortul si
nu au copii minori, nascuti din cdsatorie sau adoptafi;

e) intocmeste actul de nagtere dupa implinirea termenului de 30 de zile, la cererea scrisd a declarantului,
cu aprobarea primarului i cu avizul prealabil al D.J.E.P. Olt;

f) intocmeste documentele necesare pentru inregistrarea tardiva a nasterii copilului a ciirui mamad are
identitatea declaratii ori a inregistrarii mamei in R.P.LD;

g) utilizeazii §i valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor (R N.E.P.);

h) furnizeazs informatii statistice citre Sistemul Informational National Statistic (S.LN.S);
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i) verificd si utilizeazid Registrul Electronic National pentru Figele de Evidentd Centrald a Persoanelor
(R.EN-F.E.C);

i) intocmeste documentcle necesare Tn vederea colectiri, actualizari, consultiri si stergeri datelor in/din
Registrul Persoanelor cu Identitate Declarata (R.P.1.D);

K) exploateazi figele de evidentd manuala (FL) aflate in pastrare;

1) actualizcaza datele de identificare si radiere a cetdfenilor roméni in Registrul Electoral gi genereaza
listele electorale;

m)furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresa ale persoanei catre autoritafile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentil economici §i citre cetiteni;

n) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

o) primesc, in sistem de ghigeu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii cartilor de
identitate, cértilor de alegdtor;

p) primesc de la serviciile publice comunitare competente cértile de identitate, cartile de alegdtor, pe care
le elibereaza solicitantilor;

q) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune misuri de prevenire a scurgerilor de
informatii;

1) tin registrele de cvidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate.

Sectiunea I
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art.15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazi si solufioneazd cererile pentru eliberarca actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea In actul de identitate a menfiunii privind stabilirea resedintei si Inméneazi
solicitantilor documentele in cauza,

b) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoaneior, cu datele de identificare §i adresele
cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriald a serviciului,

¢) primegte si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care igi schimba
domiciliul din striinitate in Romania;

d) primeste si solutioneaza cererile pentru cliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate n
unitati sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in locurile de retinere si de arest’
preventiv din cadrul unititilor de politie sau in penitenciar, din raza de competentd teritoriald a
scrviciului si inméneazd documentele solicitate;

e) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrfiri, in conformitate
cu prevederile metodologiei de lucru;

) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in formularele necesare
eliberirii actelor de identitate;

g) desfiisoard activitdti de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetifenilor;

h) furnizeazs, in conditiile legii, datele de identificare gi de adresd ale persoanei citre awtoritifile $i
institufiile publice centrale, judetene §i locale, agentii economici §i cdtre cetdfeni;

i) efectueazi verificiri in Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu privire la schimbarea numelui
pe cale administrativi, in conditiile In carc lucritorul de stare civild nu are posibilitatea de a le efectua;

j) identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdicia prezengei in
anumite localitafi ete. si anunti unitdtile de politie In vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

k) colaboreazd cu unititile de politie, participdnd la actiunile si controalele organizate de acestea la
locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitéti de cazare turisticd, in vederea
identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a persoanelor, precum si a celor
urmarite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenté
a persoanelor;

1) asigurdi colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unitifile operative ale M.A.L, n scopul
realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m)solutioncazi cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P., Justifie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice;



n) acord sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate In unitéti sanitare si de protectie
sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

0) formuleaza propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea mctodologiilor de lucru efc.;

p) intocmeste situatiile statistice, sintezele ce confin activitafile desfagurate lunar, trimestrial ¢i anual in
cadrul serviciului;

q) asigurd gestiunea cirtilor de identitate provizorii §i intocmesie procesele-verbale de scidere din
gestiune;

1) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire st pastrare a arhivei specifice;

s) organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidenielc locale manuale;

t) asigurd protectia datelor cu caracter personal, precum §i securitatea documentelor serviciului, in
conformitate cu dispozitiile legale;

u) sesizeazii disparijia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si raporteaz
disparitia acestora pe cale icrarhici;

v) raspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza
activitatea pe linia regimului de evidenti a persoanelor;

w) inméaneazi actele de identitate titularilor care au solicital eliberarea acestora;

x) constatd contraventiile gi aplicd sanctiuni, in condifiile legii;

y) deserveste prin statia mobild comunele limitrofe arondate Serviciului Public Comunitar Local de
Eviden{d a Persoanelor Piatra-Olt;

z) indeplineste si alte atribufii specifice activitdfii de evidentdd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

Secfiunea IT }
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art.16 - Pe linic de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentdi a persoanelor are
urmatoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatoric §i de deces, in dublu
exemplar si elibereazd persoanclor fizice Indreptatite certificate doveditoare, privind actele §i faptele
de stare civild inregistrate;

b) intocmeste actul de nagterc dupd implinirea termenului de 30 de zile de la data nagterii, la cererea
scrisd a declarantului, ¢u aprobarea primarului si cu avizul prealabil al D.J.EP. Olt ;intocmeste
documentele necesare in vederea inregistrarii actului de nagtere al copilului a cdrui mami are identitate
declarati (R.P.ID.) sau in cazul in care nagterea mamei nu cste fnregistratd ori in lipsa actului de
identitate al mamei;

¢) verifica persoana in R.N.E.P. precum si in evidentele unitatii sanitare unde s-a produs nagterea pentru
obtinerea certificatului medical constatator al nasterii, dacd acesta nu se prezinté,

d) solicitd in scris reprezentantului DGASPC intreprinderea demersurilor pentru efectuarea expertizel
medico-legale, in cazul inregistrarii tardive a nagterii copiilor cu varsta de piné la 14 ani;

e) verifica in evidentele D.G.P. si ale serviciului cazier judiciar, statisticd §i evidente operative in cazul
inregistririi tardive a persoancle cu vérsta cuprinsd intre 14 §i 18 ani;.

f) urmireste Inregistrarca nasterilor produse in striinitate si neinregistrate la autoritatile locale/misiunea
diplomatici ori oficiul consular al Roméniei sau care au fost inregistrate cu date nereale;h)intocmeste
referatul cu propunere de emitere a dispozitiei primarului privind stabilirea numelui de familie si a
prenumelui copilului;

g) colaboreazd cu politistii de ordine publici si polifigtii criminalisti, in scopul identificdrii
gravidei/mamei, precum i pentru inregistrarea acesteia §i a copilului, dupa caz, in R.P.1D. registrul de
stare civild si RN.E.P.;

h) colaboreazi cu autoritafile de séindtate publica judetene §i cu maternitafile pentru prevenirea cazurilor
de internare a gravidclor fird acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscuta si a
cazurilor dc pariisire a copiilor nou-niscuti §i neinregistrai la starea civil;

i) colaboreazi cu unitifile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitdtile de politie, dupd caz, pentru
cunoasterea permanenti a situafiei numerice si nominale a persoanclor cu situagie neclard pe linie de
stare civild §i de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerca acestora in legalitate,
pani la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavreior
cu identitate necunoscuti;



j) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate In péstrare $1 $1 trimite comunicéri de
mentiuni pentru inscriere Tn registrele de stare civild exemplarul 1 sau, dupd caz, exemplarul II, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild,

k) elibereaza, gratuit, la cererea autoritifilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civild, -
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), aplicabile fncepand
cu data de 25.05.2018;

1) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila; dovezile
cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civild;

m)trimite, structurilor de cvidentil a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta
a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data
Intocmirii actului de stare civild sau a modificirilor intervenite in statutul civil, comunicirl nominale
pentrn néscutii vii, cetiteni romdni, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al
cetdtenilor romdni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

n) trimite centrelor militare pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

0) comunicd, in scris, camerel notarilor publici in a cirei razi administrativd se afla lista actualizati a
actelor de deces intocmite:;

p) trimite, structurilor de stare civila din cadrul serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor,
la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, pani la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele
anulate la completare;

q) intocmeste buletine statistice de nastere, de césitorie i de deces, in conformitate co normele
Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pina la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii, la
Directia Judeteana de Statistica;

r) dispune misurile necesare péstrarii registrelor i certificatelor de stare civild in conditii care sa asigure
evitarea deteriordrii sau a disparitici acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfgurarii activitéitii
de stare civild;

s) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listcle de coduri precalculate,
pe care le pastreazd si arhiveazd in conditfii de deplind securitate;

t) propunc necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i cerneald
speciald, pentru anul urmitor, si il comunicd, anual, structurii de stare civila din cadrul Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor Olt;

u) reconstituic registrele de stare civild pierdute ori distruse - parfial sau total -, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnarc gi aplicarca sigiliului §1
parafer;

v) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentale in motivare,
pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor la
care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala;

w) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite In striinitate, in statutul
¢ivil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum §i
documentele cc sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii
nscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii aprobirii;

x) primesie cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din strainatate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cereril
de transcriere pe care 1l Inainteazi, impreuni cu intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile
de catre Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt;

y) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectucazd verificart pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a men{iunilor inscrise pe acestea,
intocmegte documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazd Directiel
Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitdtii administrative-tcritoriale competente;
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z) primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioara a actelor de stare civila, Intocmeste
documentatia §i referatul prin care se propune primarului unititii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor Olt;

aa) Inscrie in registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetdfenia roméana, in baza comunicdrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de
stare civild din cadrul Directiei Judetene de Evidents a Persoanelor Olt

bb) transmite, dupa inscrierca mentiunii corespunzatoare in actul de nastere, o comunicare cu privire la
schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor i Administrarea Bazelor de Date, Dircctiel
Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statisticd
si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane si Directiei Generale a
Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la locul de -
domiciliu al solicitantului;

¢c) inainteazd Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt exemplarul I al registrelot de stare
civild, in termen de 30 de zile de la data cAnd toate filele din registru au fost completate, dupid ce au
fost operate toate mentiunile din registrul de stare civild - exem plarul [; '

dd) sesizeazi imediat Direcfici Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt, in cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civild cu regim special;

ee) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care si ateste componenfa familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in strdinatate;

1) efectueazi verificdrile necesare avizérii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a actelor de
stare civild pentru cetiifenii romani i persoancle fdrd cetafenie domiciliate in Romania;

gg) efectueazd verificari §i Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre Directiei
Judefene de Evidentd a Persoanelor Olt a cererilor de transcriere a certificatelot/cxtraselor de stare
civili eliberate de autoritdtile striine, precum sia cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

hh) efectucaza verificari §i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiei §i a mortii unei persoane, precum §i
‘Inregistrarea tardiva a nasterii;

ii) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi;

jj) primeste cererile de divor pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii sofi, in fata
ofiterului delegat de la primaria cate are in pastrare actul de casdtorie sau pe raza cdreia se afla ultima
locuintd comuni a sotilor, inregistreazi cererile de divotf pe cale administrativda, in Registrul de
intrare-iegire al cererilor de divorf si acordd sofilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru
evenluala retragere a acestora,

kk) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divorj pe cale
administrativ, certificatele de nagtere, certificatul de casatorie si actele de identitate si, dupd caz,
declaraiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de stare civil, In cazul in care ultima locuinta
declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti Inscris/i in actele de identitate) si
constituie dosarul de divort;

[1) constata desfacerea caisitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobatd prin H.G. nr.64/2011, elibereazd certificatul
de divort care va 11 inménat fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile lucritoare;

mm) solicitd, prin intermediul structurii de starc civila din cadrul serviciului public comunitar judetean
de evidenii a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divorf, a numarului
certificatului de divort, care urmeazd a i inscris pe acesta;

nn) inregistreaza, in RN.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cisitoriei pe calc administrativéi, in
baza comunicarilor transmise de citre primiriile wnitatilor administrativ — teritoriale care are in
pastrare actul de cisétorie, de primdriile unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sofilor
care nu are in pastrare actul de ciisdtorie, de notarii publici;

00) transmite, lunar, la Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt situatia indicatorilor specifici;

pp) transmite, semestrial, la Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Olt situatia cisatoriilor mixte;

qq) desfisoara activita{i de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

1) asigurd colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale M.AL, in scopul
realizrii operative i de calitate a sarcinilor comune ce-1 revin in temeiul legii;

ss)formuleaza propuneri pentru imbunatétirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
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tt) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire §i péstrare a arhivei;

uu) executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formagiunile de ordine publica,
in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistiril persoanelor a céror nastere nu a fost
inregistrat in registrele de stare civild i a persoanelor cu identitate necunoscuta;

vv) colaboreaza cu formatiunile de polific pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu identitate
necunoscuti, precum i a parintilor copiilor abandonati;

ww) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza
activitatea pe linia regimului de stare civild a petsoanelor; '

xx) indeplinegte si alte atributii specifice activitatii de stare civila, reglementate prin acte normative.

Sectiunea 111 }
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art.17 - Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de eviden{d a perscanelor are
urmiitoarele atribugii principale:

a) actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor-S.N.LE.P cu datele privind persoana fizicd
in baza comunicarilor inaintate de ministere si alte autorityi ale administratiei publice centrale si
locale, precum §i a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si cu
informatiile preluate din comunicérile primiteefectudnd legdturile dintre persoana inregistratd tardiv si
copilul sdu;

¢) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documente si introduse in R.N.E.P;

d) extrage din RN.E.P. situatii statistice pe linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile
informatice puse la dispozitie de D.E.P.AB.D.;

¢) efectueaza verificdri in R.P.LD. actualizind datele mamei i a copilului in R.N.E.P;

f) actualizeazd baza de date pe linie de stare civila in Sistemul Informatic Integrat de Emitere a Actelor
de Stare Civila (S.1.1.E.A.S.C.) precum si ca urmare a modificarilor intervenite in statutul civil al
persoanei §i elibereazd certificate/extrase de stare civild si formulare standard multilingve care sd
nsoteasci certificatul de stare civila in sistem informatizat; '

g) intretine si administreaza baza de date locala pe linie de stare civild;

h) intocmeste adresele citre D.E.P.A.B.D-Serviciul Relatii Internationale (Schengen) in cazul actelor de
identitate aflate in termen de valabilitate, declarate picrdute sau furate de catre cetdfenii roméni care si-
au schimbat domiciliul in strdinatate (CRDS), etc.;

i) transmite citre D.E.P.A.B.D. adresa cu privire la faptul ¢ actul de identitate a fost emis nainte de a se
primi comunicarea, in cazul inregistrarilor tardive a nasterii la care se constatd ulterior ca actul de
identitate a fost emis;

) preia in Registrul National de Evidentid a Persoanclor datele privind persoana fizicd, in baza
comumicirilor nominale pentru niiscutii vii, cetiteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in
statutul civil al persoanelor in varst de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;

k) preia in sistem informatizat imaginca cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate sau care
solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a regedintei in actul de identitate;

[) scancazi si prelucreaza fotografiile in cazul solicitdrilor de eliberdri de acte cu procurd ori a celor
preluate in teren;

m)opereazd in Registrul National de Lvidentd a Persoanclor data inméndrii carfilor de identitate sia
cartilor de identitate provizorii;

n) clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie $i situatia din teren, respectiv din
documeniele cetitenilor;

0) opereazi corec{ii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidentd a Persoanelor
(constatate cu ocazia unor verificri sau semnalate de alii utilizatori);

p) desfligoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor la
nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

q) executi activititi pentru intretinerea preventivil a echipamentelor din dotare;

r) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware i sistem de
operare;



s) participi la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de aplicafie pe
echipamentcle de calcul care compun sistemu) informatic local, impreund cu specialigtii
B.J.AB.D.E.P., respectiv D.E.P.A.B.D;

t) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de scrvice;

u) asigura protectia datelor §i informatiilor gestionate §i ia mésuri de prevenire a scurgerii de informaiii
clasificate si secrete de serviciu;

v) formuleazi propuneri peniru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru ete.;

w)indeplinegste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Eviden(d a Persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV §
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art.18 - Tn domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar

local de evidenta a persoanelor are urmitoarele atrtbutii principale:

a) primeste, Tnregistreazd gi {ine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de stat si de serviciu,
modul de manipulare i de pastrare a documentelor secrete;

¢) organizeazi §i asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ constituit
la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

asigurd inregistrarea intrarii/iegirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea arhivrii;

d) repartizeazi si expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de Inregisirare in registrele
special destinate; .

e) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmireste rezolvarea acestora in termenul legal;

organizeazi si desfiisoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de citre conducerea serviciutui
sau lucritorul desemnat;

f) centralizeazd principalii indicatori realizati, verificA modul de indeplinire a sarcinilor propuse si
Intocmeste sintezcle, situaiile comparative i analizele activitagilor desfdgurate periodic;

transmite serviciului public comunitar judetean de evidenii a persoanelor, sintezele §i analizele intocmite;

g) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.19 - (1) Atributiile personalului angajat in cadrul Serviciului public comunitar local de cvidenta

a persoanelor sunt prevazute in figele posturilor.

(2) in raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, figele posturilor vor fi actualizate.

(3) Pe baza extraselor din prezentul rcgulament persoana desemnata de consiliul local sa coordoncze
activitatea Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor intocmeste fisele posturilor
pentru toate functiile din structura, cu aprobarea primarului unititii administrativ teritoriale.

Art.20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de munca corespunzitioare,
conform reglementarilor in vigoare.

Art.21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoascd si s aplice Intocmai,
prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

Art.22 - Personalul Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Perscanclor Piatra-Olt are
obligatia:

a) sa respecte si sd aplice corect legislatia in vigoare si si-gi insugeascd permanent noutétile legislative;

b) si se perieclioneze in mod continuu;

¢) sd cunoascd si sd respecte prevederile prezentului Regulament;

d) si ducd la indeplinite dispozitiile Primarului oragului Piatra Olt gi ale Consiliului local Piatra-Olt i sa
informeze asupra ducerii la indeplinire a acestora;



e) si pistreze secretul de stat gi de serviciu, conform legii, precum st confidentialitatea in legatura cu
faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta.

f) este obligat sd cunoasca si sa aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, n pirile ce-1
privesc.

Art.23 - Prevederile prezentului Regulament de Organizare $i Functionare se coroboreaza cu cele
ale Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind finfiintarea, organizarea §i funciionarea serviciilor
comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd prin Legea nr.372 dip 11 iunie 2002 cu modificérile si
completarile ulterioare, precum si cu cele ale celorlalte acte normative care reglementeaza activitajile de
evidentd a persoanelor, stare civild si ale administratiei publice locale, precum si celelalte norme legale cu
incidentd n activitatea oricarei institutii publice.

SEFUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSQANELOR PIATRA-OLT

SECRETAR GENERAL,
Petrisor STOICA .
f o
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ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA ORASULUI PIATRA OLT
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA APERSOANELOR
Nr.17540/02.07.2020

RAPORTUL INFORMARII SI CONSULTARII PUBLICULUIL
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al SPCLEP
Piatra Olt

S-a desfégurat in sala de sedinte a Primdriei Oragului Piatra Olt dezbaterea publica
prin care a fost adus la cunostiin{a cetitenilor Orasului Piatra Olt proiectul de hotarare
cu privire la Regulamentul de organizare si functionare al SPCLEP Piatra Olt

Procedura de consultare publica a fost initiatd prin anuntul nr, 17540/22.06.2020
privind publicarea pe site-ul Primariei orasului Piatra Olt.

La SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR cadrul Primariei Oragului Piatra Olt, pina la data organizarii

" dezbaterii publice din data de 02.07.2020, nu au fost inregistrate adrese de
propuneri sau sugestii scrise , opinii cu valoare de recomandare pentru proiectele de
hotéarare supuse dezbaterii publice .
La intalnirea cu cetdfenii au participat reprezentanti ai administratiei locale,
respectiv:
— Stancioi Mihaela Viorica — consilier superior
— Chineata Leliana- consilier superior
— Nicoleta Voicu —consilier superior
In deschiderea sedintei d-na Stancioi Mihaela Viorica — consilier superior
prezinta proiectul privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
SPCLEP Piatra Olt
~ Nefiind propuneri,sugestii si opinii se incheie sedinta de dezbatere publici
se intocmeste prezentul raport al informarii si consultarii publicului.

Consilier superior
Stancioi Mihaela Viorica



ROMANIA
- JUDETUL OLT
ORAS PIATRA OLT

str. Florilor nr.2, Piatra Olt, Olt, tel. 0349/803010

Ne [DFge 22 ot Cele

- ANUNT
Referitor 1a Proiectul de Hotarare privind aprobarea

Regulamentului de organizare gi functionare al Serviciutui Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor

al orasului Piatra Olt

Vi facem cunoscut faptul ci in conformitate cu art.7 din Legea 52/2003
republicatd, privind transparenta decizionald n Administratia Publica Locald, Primaria
Piatra Olt supune dezbaterii publice urmatorul proiect administrativ:

- Proiect de Hotarare pr_i\zind aprobarea Regulamentuiui de- organizaré si
functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al
orasului Piatra Olt . ' : ' : -

'Proiectul poate fi studiat la sediul Primariel orasului Piatra Olt si pe site-ul
Primariei oragului Piatra Olt. '

Pani pe data de 02.07.2020, se primesc in scris la sediul Primariei orasului

Piatra Olt, la adresa de e-mail primariapiatraoli@yahoo.com ' sau numar de fax
0349 803010, propuneri, sugestii sau opinii cu valoare de recomandare.

Dezabterea va avea loc in data de 02.07.2020 ora 14, in sala de consiliu a
Primériei orasului Piatra Oit. '

Persoana desemnatd pentru primirea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor

persoanelor interesate oamna Stancioi Mihaela Viorica, consilier superior in

. . Tl .

cadrul SPCLEP PiatpedOIf.” s 3 -
[ S

(R A

101 MIHAELA VIORICA
AV
z} ]



MINISTERUL AFACERILOR ,,v’" //
INTERNE (}y Yy
' O ‘;,/ / Nesecret

\%\f‘” e /:"” Ex. nr. D
b Nr. 3321846
\

Directia pentru Evidenta Persoanelor i Bucurestij,03.2020

Administrarea Bazelor de Date

Cidtre,
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI PIATRA OLT- Judetul OLT

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Doamnei Mihaela STANCIOIU, Sef serviciu

~ In referire la adresa dumneavoastra nr. 105/03.03.2020, inregistrati la sediul Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu nr.3321846 din data
de 10.03.2020, prin care solicitati avizul Regulamentului de organizare §i functionare
al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Piatra Olt, avind in
vedere dispozitiile art.9 alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind
infiintarea, organizarea §i functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a
persoanelor, cu modificdrile si completérile ulterioare, coroborate cu cele ale art.4 din
Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de functii din aparatul
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimonivlui §i
managementul resurselor umane, financiare si materiale, aprobatd prin Hotdrdrea
Guvernului nr.2104/2004, cu modificdrile si completirile ulterioare, v comunicam
faptul cd AVIZAM documentul de referinti cu urmétoarea mentiune:

in considerarea caracterului obligatoriu al avizului institutiei noastre, care se acords
anterior adoptarii actului administrativ si tindnd seama de dispozitiile Hotdrdrii
Guvernului nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionaréa Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, se impune mentionarea,
in mod expres a acestuia in cuprinsul temeiului legal al proiectului de hotirire a
Consilivdui Local, astfel: ,,Avizul Directiei pentru Ev1denta Persoanelor si:
Administrarea Bazelor de Date nr.__ /2020”

Cu stimg,

Tel. 021-413.54.42.021-746. '?0 47f8£9 Fax. 021-413.50.49
Str. Obcina Mare. Ny, 2, Seclor 6 RO- Bueuresti



